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1. PREAMBULO

1.1. O Consorcio Intermunicipal para Gestdo Ambiental das Bacias da Regido dos Lagos, do
Rio Séo Jodo e Zona Costeira, Entidade Delegataria com funcBes de competéncia de Agéncia
de Agua do Comité de Bacia Hidrografica das Lagoas de Araruama e Saquarema e dos Rios
S&o Jodo e Una (Resolucdo CBHLSJ N° 67/2017; Resolucdo CERHI-RJ N° 185/2017), e do
Comité de Bacia Hidrografica dos rios Macaé e das Ostras, através da Resolu¢do CBH-Macaé
N° 31 de 20 de Marco de 2012 e referendado pela Resolu¢cdo CERHI-RJ N° 84, de 11 de abril
de 2012, atraves da Comissdo Permanente de Licitacdo torna publico que se acha aberta a
Selecdo de Propostas, Modalidade Pedido de Cotacdo, tipo Menor Preco, a qual sera
processada e julgada em conformidade com a Resolucdo INEA n° 160 de 11 de dezembro de
2018 e nos casos omissos a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracfes posteriores.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de servicos de agéncia de viagens para reserva, marcagdo, emisséo,
cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito dos Contratos de Gestdo n°
01/2012 e n° 01/2017, firmado junto ao INEA.

3. DO PRAZO

3.1. As propostas deverao ser enviadas para o e-mail selecaodepropostas.cilsj@gmail.com até
as 12hs do dia 14 de agosto de 2019.

3.1.1. As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da empresa, contendo
Razdo Social, Nome Fantasia, n® do CNPJ, endereco completo, nimero do telefone, e-mail
e nome da pessoa de contato.
3.1.2. As propostas deverdo estar de acordo com as especificagdes e quantidades do
Termo de Referéncia, Anexo | deste Ato Convocatorio.
4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
4.1. Pessoas juridicas especializadas no ramo de atividade do objeto da Selecdo de Propostas
devidamente habilitadas, e que atendam as condicdes deste Ato Convocatorio e seus Anexos.
5. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1. Habilitagdo Juridica

a) Cédula de identidade do responsavel legal do proponente;
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b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais ou sem fins lucrativos e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documento de elei¢do de seus administradores;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato que registrou autorizacdo para funcionamento, expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim exigir.

5.2. Habilitagéo Fiscal
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do proponente;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei; e,

e) Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (CNDT).
5.3. Qualificacdo técnica
a) Atestado (s), declaracdo (Ges) ou certiddo(des), em nome da licitante, fornecido (s) por
pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove o fornecimento anterior do
objeto licitado, em qualquer quantidade.
5.4. Qualificacdo econdmico-financeira
a) Balanco patrimonial e demonstra¢fes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa,

vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balancos provisoérios;

b) Certiddo Negativa de Faléncia.

6. DAS RESTRICOES PARA CONTRATACAO
6.1. Nao podera celebrar contrato aquele que:

a) N&o atenda as condigOes estabelecidas neste instrumento convocatério ou néo
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apresentem os documentos nele exigidos;
b) Apresente mais de uma proposta de preco;

c) Esteja sob faléncia declarada, concurso de credores, dissolugéo, liquidacao; e

7. DA SELECAO DAS PROPOSTAS

7.1. A etapa de habilitacdo consiste na verificacdo da entrega dos documentos obrigatdrios
exigidos neste edital. Assim sendo, serdo habilitadas as empresas que entregarem toda a
documentacao exigida no item 5 e seus subitens.

7.2. Os documentos que constarem data de validade em seu bojo, deverdo ser apresentados
para o procedimento de habilitagdo com a devida vigéncia, 0 ndo cumprimento da exigéncia
acima, implicara na inabilitacdo automatica da proposta da empresa.

7.3. Todas as propostas habilitadas serdo consideradas na etapa de hierarquizacéo.
7.4. Hierarquizacdo das propostas

a) A hierarquizacdo se dara da proposta de menor porcentagem em ordem crescente;

b) A Delegatéria ira realizar o julgamento das propostas recebidas, e no dia 16 de agosto
de 2019, ird postar em seu site, planilha das propostas apresentadas, em ordem
classificatéria, da menor a maior porcentagem, assim como o resultado da Cotacdo de
Precos;

c) Os documentos de habilitacdo do proponente ofertante da menor porcentagem, deverao
ser entregues na sede do Consorcio, situado no Km 106 da Rodovia Amaral Peixoto,
Horto Escola Artesanal — Balneario — Sdo Pedro da Aldeia no prazo de 3 dias Uteis, a
contar da data de publicacdo da planilha sob pena de convocagdo da segunda proposta
conforme ordem de classificacao;

d) O proponente que incorrer qualquer dispositivo do item 5 do presente Ato
Convocatério, ficard impedido de celebrar contrato, ficando desabilitado, e a
convocacao se dara conforme ordem de classificacdo da planilha divulgada;

e) Em caso de empate entre duas os mais propostas, 0s proponentes serdo convocados
para a classificacdo através de sorteio.

8. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

8.1. Divulgada a planilha das propostas apresentadas, qualquer proponente poderda manifestar
motivadamente a intencdo de recorrer com um prazo de apresentacao das raz0es de recursos de
3 (trés) dias Uteis, sem efeitos suspensivos, de forma escrita e fundamentada, a contar da data
de publicacdo da planilha das propostas apresentadas no site do CILSJ, nos casos de:
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a) Inabilitacdo ou habilitacdo de proponente;
b) Julgamento das propostas.
8.2. Sera concedido prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das contrarrazoes.

8.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do proponente importara a decadéncia do
direito de recurso.

8.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame & proponente vencedora e homologard o
procedimento.

8.5 O recurso terd efeito suspensivo apenas ao item em questdo e o seu acolhimento importara
apenas a invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 A adjudicacdo sera feita pela menor porcentagem, conforme disposicdo em mapa de
julgamento que integrara a ata de julgamento.

9. DA PUBLICACAO DOS ATOS

9.1. A homologac&o, dar-se-a conhecimento através do site do CILSJ.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O contrato terd vigéncia de (12) meses, a contar de 21 de Agosto de 2019, podendo ser
renovado por iguais e sucessivos periodos através de Termos Aditivos ao Contrato, de acordo
com as necessidades do CILSJ, limitado o somatério do tempo das renovagdes a0 maximo de
60 (sessenta) meses a contar da data de assinatura do contrato.

11. DO ORCAMENTO

11.1. Para a contratacdo do servico objeto deste Ato Convocatdrio o orgamento estd previsto
nos Contratos de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

- Contrato de Gestdo INEA n° 01/2012 — Plano de Trabalho — Passagens Areas,
Deslocamentos e Ajuda de Custo - R$ 23.223,23

- Contrato de Gestdo INEA n° 01/2017 — Plano de Trabalho — Passagens Areas,
Deslocamentos e Ajuda de Custo - R$ 39.894.23

- Contrato de Gestdo INEA n° 01/2012 — Plano Plurianual de Investimentos — Programa
Estratégico de Comunicacdo e Mobilizacdo Social - R$ 200.000,00

- Contrato de Gestdo INEA n° 01/2017 — Plano Plurianual de Investimentos — Agdes de
Diretoria - R$ 70.000,00
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11.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago é de R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) respeitados o limite de cada rubrica orcamentaria especificada no item 11.1.

12. DAS ALTERACOES

13.1. O contrato podera ser alterado com acréscimo ou supressao de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado conforme disposto na Resolucdo INEA n° 160/2018.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria ou qualquer outro meio idéneo
adotado pela contratante, mediante a apresentacdo de nota fiscal/fatura, devidamente atestada
e aprovada pelo CILSJ, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do seu recebimento,
observando-se a retencdo dos tributos e contribuicdes determinadas pelos 6rgédos fiscais e
fazendarios, em conformidade com a legislagdo vigente, quando for o caso.

13.2. Na Nota Fiscal/Fatura devera vir a descri¢do do servico prestado conforme o objeto do
presente Ato Convocatorio, com 0 respectivo valor unitario da passagem, descricdo da
porcentagem cobrada por passagem e seu respectivo valor, e valor total cobrado.

14. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

14.1. O objeto do contrato devera ser enviado ao CILSJ por e-mail previamente informado.

15. CRITERIO E DEFINICOES DO AGENCIAMENTO DE VIAGEM

15.1. O servico de agenciamento de viagens compreende a cotagdo, reservas, marcacao,
remarcacao, emissao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais;

15.2. O custo pelo servico de agenciamento de viagens é fixo e Unico, por passagem aérea,
sendo que eventuais ocorréncias com remarcagdes ou cancelamentos estdo incluidos no preco
inicialmente cobrado;

15.3. Serdo ressarcidos a contratada eventuais valores de multas comprovadamente aplicadas
pelas companhias aéreas por ocasido de remarcacdo ou cancelamento por ordem da
contratante;

15.4. A remuneragdo total e ser paga & contratada serdo apurados pelo custo fixo e Unico
contratado multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado;

15.5. A contratada devera emitir nota fiscal/fatura, contendo o valor das passagens aéreas, da
taxa de embarque e ou outras taxas acrescidos da porcentagem do servi¢o de agenciamento,
comprovadamente, que deverao ser pagas;
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15.6. Os precos cobrados pelas passagens deverdo estar em acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias de transporte aereo, estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores,
inclusive as promocionais, vigentes a época das requisi¢oes de passagens.

15.7. A disputa deste edital sera:

| - pela menor porcentagem de taxa de agenciamento, sobre o valor da passagem aérea
nacional, no maximo de 6,5% (seis inteiros e cinco décimos por cento);

Il - pela menor porcentagem de taxa de agenciamento, sobre o valor da passagem aérea
internacional, no méximo de 4,1% (quatro inteiros e um décimo por cento).

15.8. As propostas deverdo considerar todas as despesas necessarias a execucao dos servigos,
incluindo impostos, taxas e demais encargos incidentes;

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1. Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas;

16.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Ato
Convocatério, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao;

16.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do CILSJ cujas
obrigacGes deverdo atender prontamente;

16.4. Manter preposto para representa-la quando da execuc¢édo do contrato;

16.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CILSJ ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento do CILSJ;

16.6. Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como 0s
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

16.7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o CILSJ, sobre assuntos relacionados a execu¢do do
contrato;

16.8. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou
bilhete eletronico;

16.9. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
propria, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programagéo da viagem;

Consorcio Intermunicipal Lagos Sdo Jodo — CILSJ
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balnedario, Sdo Pedro da Aldeia, RJ — CEP 28940-000
i Tel:. + 55 (22) 2627-8539 :: (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br



ATO CONVOCATORIO N° 10/2019 S consoRo

- INTERMUNICI

SELECAO DE PROPOSTAS e T o
MODALIDADE: COLETA DE PREGOS ~ SAcJoho . wRIOMACA
PROCESSO CILSJ N.° 388/2018 - e

16.10. Entregar / enviar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local ou na
forma indicada pelo contratante;

16.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos;

16.12. Reembolsar ao CILSJ o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacéo do bilhete, no prazo
de até 60 (sessenta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual, nestes
ultimos independentemente de numero de dias que j& tenham passado;

16.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

16.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia do contrato,
ndo respondendo o CILSJ solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da contratada;

16.15. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente ao 6rgdo ou entidade as inclusdes e ou exclusdes;

16.16. Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e
emissdo de passagens aéreas;

16.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salérios,
transporte, alimentacdo, diarias, assisténcia medica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, e de ordem de classe, indenizages civis e quaisquer outras que forem devidas
aos seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o CILSJ isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos;

16.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

16.19. Comunicar de imediato ao CILSJ toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

16.20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CILSJ, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com as suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

16.21. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;
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16.22. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Ato Convocatorio, sem prévia autorizacdo do
CILS]J;

16.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;

16.26. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

16.27. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes
a execucao do objeto contratual;

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente
designado:

a) Acompanhard a execucdo deste contrato a Sra. Claudia Magalhdes da Silva, o Sr.
Thiago Jefferson da Silva Cardoso e a Sra. Fernanda Couto;

17.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o Ato
Convocatorio;

17.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;

17.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

17.5. Proporcionar todas as condi¢fes necessarias a0 bom andamento da prestacdo dos
servigos contratados;

17.6. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

17.7. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

17.8. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao ser consideradas;

17.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela contratada, comparando-0s com os praticados no mercado;

17.10. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situacdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
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de simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria
fatura mensal apresentada pela contratada;

17.11. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

17.12. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido dos
valores apresentados na contratacéo;

17.13. Definir a reserva da passagem aérea ou terrestre ao menor prego e em classe econémica.

18. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a selecao
das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a aplicacdo das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta san¢do, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacdes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razdo de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.

18.2. A multa a que alude o item 19.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

18.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

18.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

8 1° As sangdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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18.5. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a contratada,
se houver, ou cobradas judicialmente.

19. DO HORARIO E LOCAL PARA OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS

19.1. Quaisquer davidas poderao ser esclarecidas junto a Comissdo Permanente de Licitacéo,
através do e-mail: selecaodepropostas.cilsj@gmail.com, até o ultimo dia designado para
recebimento das propostas, local onde poderdo ser prestados os esclarecimentos julgados
Necessarios.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1. Compdem o presente Ato Convocatério:

a) Anexo | - Termo de Referéncia
b) Anexo Il - Minuta do contrato
c) Anexo 11 - Modelo de Declaracdo de Emprego de Menores

Claudia Magalhaes
Coordenadora Administrativa CILSJ
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