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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aluguel de espago, com fornecimento de servigo de buffet, para realizagcdo de
oficina capacitacdo para os membros do Comité de Bacia Hidrografica Lagos Sao Jodo
(CBHLS)).

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo em questdo é importante para assegurar um ambiente propicio e
adequado a realizacdo de um evento de grande relevancia e impacto na gestdo dos
recursos hidricos da regido. Portanto, o investimento no aluguel de espaco com
fornecimento de buffet se justifica como uma medida voltada para garantir a eficacia e o
sucesso da oficina de capacitacdo aos membros do Comité de Bacia Hidrografica Lagos
Séo Jodo, contribuindo assim para o avango na gestdo sustentavel dos recursos hidricos
locais.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. O orcamento para a contratagdo do servico objeto deste Termo de Referéncia esta
previsto no contrato de Gestdo n° 61/2022 — CBHLSJ, e em seu Plano Plurianual de
Investimentos da Regido Hidrografica VI.

3.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago serd de R$
24.015,05 (vinte e quatro mil quinze reais e cinco centavos).

3.3. Dotagdo Orcamentaria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Lagos Séo Jodo;
Base: Ac¢0es de Diretoria

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia sera de 30 (trinta) dias a contar da data de emissdo da Ordem
de Inicio de Servico.

5. DO PRAZO PARA INICIO DO SERVICO

5.1. O inicio do servico dar-se-4 24hs a partir da data de emissdo da Ordem de Inicio de
Servigo.

6. DAS ALTERACOES
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6.1. O contrato de servico podera ser alterado com acréscimo ou supressao de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor atualizado conforme disposto no Capitulo 1l — Dos
Contratos — Secédo | — Da formalizagéo e da Execucdo dos Contratos — Resolugdo INEA
n® 160/2018.

7. REAJUSTE

7.1. Nao ha previsdo de reajuste para esta contratacao.
8. INFORMAQOES SOBRE O EVENTO

a) Quantidade de participantes: 100 pessoas;

b) Data prevista do evento: 29 de julho de 2025;
c) Horério do evento: 08h as 17h30;

Programacéao do Evento
Hora Atividade
8h —9h Credenciamento e café da manha
9h - 12h Oficina
12h - 13h30 | Almogo
13h30 — 17h30 | Retorno as atividades da oficina
15h — 15h15 | Lanche da tarde

8.1. O evento estd previsto para ser realizado na data e horario anteriormente
informados. No entanto, a Contratante podera solicitar a alteragdo para outra data e/ou
horério, desde que haja disponibilidade por parte da Contratada e da prépria
Contratante. Qualquer alteracdo devera ser acordada entre as partes e formalizada por
escrito.

9. ESPECIFICACAO DO SERVICO
9.1. O espaco devera conter as seguintes especificacoes:

I) Ambiente climatizado, com mesas de apoio e mesas de convidados com
cadeiras estofadas e toalhas disponiveis, aparadores, tela para proje¢do, uma
caixa de som amplificada com microfone e cortinas.

I1) Estar em conformidade com as normas de acessibilidade, garantindo que
todas as pessoas, independentemente de suas habilidades fisicas, possam ter
acesso e usufruir do espaco de forma igualitaria.

I11) Servicos oferecidos: Recepcionista, repositor e cheff de cozinha.
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9.1.1.

A reserva do espaco sera no periodo de 07h as 18h.

9.2. Sobre o buffet:

9.2.1.

A empresa contratada deverd servir 3 (trés) refeicdes para 100 (cem)
pessoas, no local do evento, devendo as refeicbes atenderem as respectivas
descricdes:

a) Café da manha - Componentes minimos: pdo, manteiga, queijo, presunto, 02

(dois) tipos de bolo, pdo de queijo, 03 (trés) diferentes tipos de frutas,
biscoitos, suco, leite, achocolatado, café, adogante e acucar. Disponibilizar
opcao vegana, sem gluten e sem lactose, contendo minimamente 01 (uma)
opcao salgada e 01 (uma) doce.

b) Almoco - Componentes minimos: arroz, feijdo, macarrdo, farofa sem carne,

02 (duas) opcdes de carne (isca de frango e de carne, por exemplo), salada de
legumes e verduras e refresco. Disponibilizar opcdo vegana, com (01) opc¢éo
de proteina (ex.: kibe de lentilha, moqueca de banana).

c) Coffee break - Componentes minimos: &gua, café, acucar, pdo de queijo, 02

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

(dois) tipos de suco, 02 (dois) tipos de mini sanduiches ou salgados, 02 (dois)
tipos de bolo, pées, manteiga, queijo e presunto e 02 (dois) tipos de fruta da
época. Disponibilizar opcdo vegana, sem gluten e sem lactose, contendo
minimamente 01 (uma) opcéo salgada e 01 (uma) doce.

Durante todo o decorrer do evento devera ser disponibilizado &gua, café,
acUcar e adogante para 0s presentes.

A empresa contratada sera responsavel pela disponibilizacdo e logistica da
alimentacdo a ser servida no evento, fornecendo os utensilios necessarios
para a realizacdo das refeicdes incluindo talheres (garfos, facas, colheres, e
pegadores adequados a cada alimento), pratos, copos e guardanapos,
devendo evitar materiais descartaveis.

A empresa devera ainda garantir o armazenamento e fornecimento da
alimentacdo dentro dos melhores padrées de limpeza e higiene,
responsabilizando-se por deixar o espago utilizado para a disponibilizagéo
do servico limpo e arrumado durante e ao final do evento.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, mediante atesto de um dos fiscais do contrato;

10.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida obrigatoriamente deverd vir acompanhada das
certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS emitidas e validas na
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data do pagamentoda prestacdo do servico, em conformidade com a legislacéo vigente,
sendo condicionante para a efetivacdo do pagamento.

10.2.1. No corpo das Notas Fiscais deve constar:

10.3.

10.2.1.1 N° do Contrato de Servico;
10.2.1.2. Nome do projeto
10.2.1.3. Dados Bancérios.

O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancéria (P1X, TED ou

DOC) ou por boleto, unica e exclusivamente em nome da CONTRATADA.

11.

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A CONTRATANTE ira nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar a
sua execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a
adocdo das medidas necessarias a regularizacao de faltas constatadas.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Prestar o servico em estrita conformidade com as disposicdes do Termo de
Referéncia e com os termos da proposta de precos.

Realizar o servigo sem custo adicional para a CONTRATANTE.
Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste ato.

Manter, durante a execugdo do servico, todas as condi¢des de idoneidade exigidas
neste Ato Convocatério.

Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que
0S servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e
qualidades exigidas, cumprindo todas as especificacOes estabelecidas na proposta
de precos e documentos apresentados a0 CONTRATANTE.

Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da
CONTRATADA.

Responsabilizar-se por todas as quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com méo-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente
na execucao dos servicos objeto deste termo de referéncia.

Fornecer todos os subsidios para realizagdo das atividades propostas, desde
materiais e reagentes necessarios até combustivel para executar 0s servicos
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12.9.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

14.

14.1.

14.2.

15.

15.1.

durante o prazo de vigéncia do contrato, sem qualquer Onus adicional ao
CONTRATANTE.

Prestar o0 servico em estrita observancia as leis de transito, assim como a condugéo
dos veiculos de forma segura e responsavel.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Pagar a importancia correspondente aos servigos dentro das condicoes
estabelecidas no contrato celebrado.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atraveés de funcionario(a)
especialmente designado que anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o contrato;

Nomear fiscais para o contrato;

Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolugédo
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei
Federal n° 14.133, de 10 de abril de 2021, e de suas alteracdes posteriores.

DAS RESPONSABILIDADES

Durante a execucdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si
OU por seus sucessores e representantes na execucao dos servicos, isentando o
CONTRATANTE de toda e qualquer reclamacdo que possa surgir em decorréncia
dos mesmos;

A CONTRATADA assumird integral e exclusivamente todas as responsabilidades
no que diz respeito as obrigacdes fiscais, bem como dos demais encargos que
porventura venham a incidir sobre o objeto deste contrato.

DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucéo do objeto contratado, exceto por motivo de forgca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados
durante a selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a
aplicacéo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obriga¢Ges de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancdo, aplicar outras mais severas;
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b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor
total da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das
obrigacOes estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéao
de inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecugédo
parcial.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e
impedimento de contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

15.2. A multa a que alude o item 15.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sanc¢des previstas.

15.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do
indicado para entrega do objeto.

15.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisara as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla
defesa e o contraditdrio.

15.5. As sanc¢des previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

15.7. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato a qualquer momento, quando
verificado que o fiscal da obra autorizou ou deixou que a empresa contratada para
execucdo da obra fez qualquer alteracdo no projeto ou na planilha orcamentaria
sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

16. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

16.1. O encerramento do contrato dar-se-a por edicdo pela CONTRATANTE do Termo
de Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos — Secdo |
— Da Formalizagéo e da Execucdo dos Contratos — Art. 29 da Resolugdo n° 160/2018.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Este contrato estara automaticamente rescindido no caso de extingéo,
cancelamento, suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 61/2022 firmado
entre a CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do
previsto neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo
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executado, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizacgdo a titulo de perdas e/ou
lucros neste caso.

8§ 1° A rescisdo operar-se-4, também de pleno direito e imediatamente, quando
a Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

8 2° A rescisdo ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo
cumprimento das obrigacBes contratuais contados até a data da efetiva
apresentacdo de relatdrios.

§ 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisao aludida no item 17.1., ndo
sera devida indenizacdo para qualquer das partes.

§ 4° A CONTRATANTE poderé rescindir o presente contrato em qualquer
tempo, mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso
entenda que a CONTRATADA ndo cumpriu alguma determinacdo do
presente termo ou tenha descumprido a contrapartida que lhe cabe.

18. DISPOSICOES FINAIS.

Quaisquer davidas poderdo ser esclarecidas por e-mail selecaodepropostas@cilsj.org.br

Elaborado por Samara Miranda
Assistente Administrativa CBHLSJ

Revisado por Claudia Magalhées
Coordenadora Técnica-Administrativa CILSJ
Junho/2025
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