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ANEXO
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAQ%O DE EMPRESA PARA AJUSTE DE DIAGRAMACAO, DE LAYOUT
E REIMPRESSAO DE MATERIAIS DA REVISTA DE ATIVIDADES E DOS IMAS DO
CBH MACAE OSTRAS.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para ajuste de diagramacéo, de layout e reimpressdo de materiais da
Revista de Atividades e dos imés do CBH Macaé Ostras.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. As iniciativas de Educacdo Ambiental (EA) sdo pilares do Plano de Recursos Hidricos da
Regido Hidrografica VIII (RH VIII), especificamente no Programa de Acdo G — Educacéo
Ambiental. O principal objetivo é conscientizar a populacdo e os envolvidos na gestdo da agua
sobre a importancia de preservar a qualidade e a quantidade dos recursos hidricos na Bacia,
garantindo assim a qualidade de vida local e incentivando a participacdo cidada.

A criacdo de materiais educativos também faz parte do Programa de Acdo F3 — Comunicacéo e
Mobilizagdo Social. Este programa busca engajar as comunidades na gestdo participativa da
agua, divulgando informacdes relevantes sobre as atividades do Comité de Bacia do Rio Macaé e
a implementacdo do Plano de Recursos Hidricos da RH VIII.

Com isso em mente, é fundamental desenvolver materiais informativos e interativos que
divulguem as acfes do Comité e sensibilizem a comunidade. Nosso foco é especialmente o
publico infantojuvenil, visando envolvé-los na gestdo ambiental e conscientiza-los sobre as
particularidades ambientais, econdmicas e sociais da nossa regiéo.

3. RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos orcamentarios necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Macaé e das Ostras

PROGRAMA DE TRABALHO: Plano de Investimentos — Contrato de Gestdo n.°
62/2022

RUBRICA: Educacdo Ambiental — Novas Acdes de Educacdo Ambiental

3.1. Para a presente contratacdo o valor maximo global a ser pago serd de R$ 69.750,00 (sessenta
e nove mil, setecentos e cinquenta reais).

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O contrato a ser celebrado tera vigéncia de 45 (quarenta e cinco) dias a contar da data da
emissdo da ordem de inicio de servico, podendo ser prorrogado por igual periodo se houver
interesse da CONTRATANTE.
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5. DO PRAZO DE INICIO DO SERVICO

5.1. O inicio do servigo dar-se-a em 24 (vinte e quatro) horas a partir da emissdo da Ordem de
Inicio de Servico.

6. DA ENTREGA DO PRODUTO

6.1. O objeto do contrato devera ser entregue no Escritério do CILSJ em Rio das Ostras, situado
na Rua Santa Catarina 219, 5° Andar, Salas 502 e 503, Extensdo do Bosque.

6.2. A entrega sera custeada pela CONTRATADA, sem custo adicional para a
CONTRATANTE.

7. DO REAJUSTE

7.1.  Nao haveré reajustes para a presente contratacéo.

8. DAS ALTERACOES

8.1. O contrato ser4 firmado com base na Resolu¢cdo INEA n° 160/2018 podendo sofrer
alteracdes com acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da aquisicéo.

9. ESPECIFICACOES DO SERVICO

9.1. Objetos, quantidades e valores de referéncia.

Item Descrigdo do Objeto QTD | Valor Unitéario Valor Total
I Revista de atividades da RH V111 5.000 R$ 12,22 R$ 61.100,00
Il Ima de geladeira 2.500 R$ 3,46 R$ 8.650,00

9.2. Requisitos:
9.2.1. Revista de Atividades da Regido Hidrografica VIII

A Revista de Atividades da Regido Hidrografica VIII serd composta de 16 (dezesseis)
paginas, incluindo capa e contracapa, com espaco para atividades como caca palavras e palavras
cruzadas, imagens para colorir e 2 (dois) jogos interativos (um jogo da memdria e 0 jogo
educativo da Regido Hidrografica VIII). O contetdo escrito serd fornecido pelo Consoércio
Intermunicipal Lagos S&o Jodo e a instituicdo executora do servico serd responsavel por elaborar
as artes, adaptar o conteudo, fazer a diagramacé&o, editoragdo e impressao dos materiais.

A parte atrés da capa apresentara o expediente da revista (p. 2); a pagina seguinte (p. 3)
sera composta por quadrinhos, cujo contetdo serda fornecido pelo CILSJ, e a arte, como
ilustracGes, personagens e baldes de texto, sera de responsabilidade da instituicdo contratada. A
pagina 4 apresentara duas atividades de palavras cruzadas e a pagina seguinte (p. 5) apresentara
curiosidades sobre os peixes do rio Macae e as instrucdes para o jogo da RH VIII. Nas paginas 6
e 11 ficara o jogo educativo da RH VIII.

A folha central da revista (paginas 7, 8, 9 e 10) sera destacavel, sendo de um lado

(péaginas 7 e 8) o jogo da memoria, com todos os quadrados (pecas do jogo) destacaveis e do
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outro lado (paginas 9 e 10) itens para destacar e montar o dado e os pinos do jogo de tabuleiro.
No uso da Revista, apds destacar essa folha central, a parte central aberta serd o jogo educativo
da RH VIII (paginas 6 e 11). As folhas centrais (paginas 5 a 12) deverdo ser produzidas com tipo
de papel e gramatura especificos, descritos abaixo. Apds o jogo educativo, na pégina 12, serdo
incluidas duas atividades de caca palavras e as paginas seguintes (paginas 13 e 14) apresentardo
desenhos para colorir, artes que também serdo elaboradas pela instituicdo contradada, a partir de
referéncias entregues pelo CILSJ. Na pagina 15, no verso da contracapa, devera ser confecionado
um “bolso de papel” para guardar as pegas dos jogos. Na contracapa devera constar uma poesia
da juventude da RH VIII, a ser enviada pela Comissdao Técnica de Acompanhamento do CILSJ.
A arte do jogo educativo e as imagens que comporao o jogo da memoria serdo fornecidas pelo
CILSJ. A Revista devera ser produzida considerando as especificacdes descritas abaixo

Seré realizado o servico de ajuste de diagramacéo, ajuste de layout e reimpressdo da Revista de
Atividades da Regido Hidrogréafica VIII, de acordo com as seguintes especificacdes:

a) Periodicidade: Unico;

b) Tipo de papel da capa e contracapa: Couché brilho;

c) Gramatura do papel da capa e contracapa: 200 g (paginas 1, 2, 15 e 16);

d) Folhas internas (paginas 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 e 12): Tipo e gramatura de papel — couché,
200g; e) Folha destacavel: paginas 7, 8, 9 e 10;

f) Tipo e gramatura de papel das demais paginas (folha interna — paginas 3, 4 e 13, 14):
Offset, 90g;

g) Bolso interno de papel no verso da contracapa (pagina 15);

h) Numero de folhas: 4 (quatro) (impressao frente e verso);

i) Tamanho das folhas: 29,7 x 42 cm;
j) NUmero de paginas: 16 (dezesseis);

k) Tamanho da pagina: 21 cm x 29,7 cm;

I) Tipo de dobra: Revista;

m) Formato da revista fechada: 21 cm x 29,7 cm;

n) Formato da revista aberta: 29,7 x 42 cm;

0) Cor: 4 x 4 Policromia;

p) Acabamento: Canoa (Grampo);

q) Quantidade por tiragem:

Revista de atividades da RH VI1I 5.000
Imé de geladeira 2.500

9.2.1.1. A Impressdo e frete: Os custos da impressdo e frete para o transporte dos
exemplares impressos da Revista da grafica até a sede do CBH Macaé Ostras ficardo por
conta da empresa contratada. A organizacdo deste material poderd ser alterada pelo
CILSJ antes da impressao

9.2.1.2. A Revista de Atividades devera sguir as orientacGes abaixo:

a) A Figura 1 ilustra o formato e as dimensdes da Revista aberta e fechada.
b) As Figuras Figura 2 e Figura 3 abaixo ilustram as esquematizac¢des das pegas do Jogo
Educativo da RH V111 e do jogo da memoria.
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Figura 1. Esquematizagdo do formato e dimensdes da Revista de Atividades aberta e fechada.

INSTRUCOES DE MONTAGEM

*COLORIDOS, CADAPINOC COM
UMA COR

Figura 2. Esquematizacdo das pec¢as do Jogo Educativo da Regido Hidrografica VIII.
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Partes destacaveis—
pecas do jogo

Figura 3. Esquematizacdo do Jogo da Memoria.

9.2.1.3. A Revista de Atividades devera apresentar na contracapa as logomarcas do Comité
de Bacia Hidrogréafica dos rios Macaé e das Ostras (CBH Macaé Ostras), do Consércio
Intermunicipal Lagos S& Jodo (CILSJ), da Secretaria Estadual de Ambiente e
Sustentabilidade (SEAS), do Instituto Estadual do Ambiente (INEA), do Fundo Estadual de
Recursos Hidricos (FUNDRHI) e do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

9.2.1.4. Antes da impressao final, devera ser enviada uma amostra fisica para a sede CBH
Macaé Ostras, para aprovacdo do produto final. Apos aprovacdo da amostra, as revistas
deverdo ser impressas e a versao final sera entregue em 02 (duas) cépias em midia digital,
que devem estar nos formatos .pdf. Os exemplares impressos deverdo ser entregues na
sede do CBH Macaé Ostras.

9.2.2. Imas de geladeira do Comité de Bacia Hidrografica dos Rios Macaé e das Ostras

A arte contida no im& (logomarca, imagens, ilustracées, etc.) serd fornecida pelo CILSJ,
sendo a estruturacao e adequacéo da arte no material (manta magnética) de responsabilidade da
empresa contratada, de modo a maximizar a resolucdo e a qualidade gréfica.

O servico de ajuste de arte e confecgio grafica de Ima do Comité da Bacia Hidrografica
dos Rios Macaé e das Ostras (CBH Macaé Ostras) sera de acordo com as seguintes
especificages:

a) Periodicidade: Unico;

b) Tipo de material: Manta Magnética Total;
c) Acabamento: Verniz Total Brilho Frente;
d) Gramatura do papel: 0,3 mm;

e) Tamanho do im&: 5 cm x 8 cm;
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f) Cor: 4 x 0 Policromia;

g) Corte: Reto/Faca Padrao;

h) Impressdo: Offset;

1) Quantidade por tiragem, por foto: 500 unidades;
j) Total de imas: 2.500 unidades.

9.2.2.1. A. Impressdo e Frete: Os custos da impressao e frete para o transporte até a sede
do CBH Macaé Ostras ficardo por conta da empresa contratada.

9.2.2.2. Os imas deverdo atender as especificagcBes contidas neste Termo, e seguir 0s
modelos da Figura 4. Os imas devem apresentar a logomarca do Comité de Bacia
Hidrogréfica dos rios Macaé e das Ostras. As imagens serdo fornecidas pelo CILSJ.

CarH

0 dos Rios, Lumiar ~RJ / Arquivo

; LA a y |
A(\, COMITE oe BACIA % COMITE oz BACIA

s Do RIO MACAE —~~r 0o RIO MACAE

GGRATICA nos BAGS MACAR 1 DAS OVTRAS TORTE w4 WAL 1A SDWOGRATVC A o B0 WA AR + AT CRTRAS

as - R1 / Gabrke| Sales (PMRO)

CachoeraMae, Sana~R] / Arquivo CBH

Foz do Rio das Ostras, Rio

\._ COMITE oe BACIA A COMITE oe BACIA % COMITE oe BACIA
——~—— °° RIO MACAE N~ P° RIO MACAE R RIO MACAE
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10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias mediante envio a0 CONTRATANTE da
nota fiscal e aprovacao pelo fiscal do contrato.

10.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancéaria (P1X, TED ou DOC) ou por
boleto, Unica e exclusivamente em nome da CONTRATADA.
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10.2. Deverdo ser entregues junto a nota fiscal/fatura certides de regularidade fiscal
conforme previsto no Ato Convocatério e contrato de servigo.

10.3. A execucdo do pagamento esta condicionada a entrega das certid@es.
10.4. No corpo das Notas Fiscais deve constar:

a) N° do Contrato de Servico;
b) Dados Bancarios da CONTRATADA;
c) Descricéo do servico

11. DA FISCALIZACAO DO OBJETO

11.1. A CONTRATANTE ira nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar a sua
execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a adogdo das
medidas necessarias a regularizacdo de faltas constatadas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Entregar o objeto em estrita conformidade com as disposi¢des do Termo de Referéncia e
com os termos da proposta de precos apresentada.

12.2. Realizar a entrega sem custo adicional paraa CONTRATANTE.
12.3.  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto deste ato.

12.4. Manter, durante a execugéo do servico, todas as condi¢des de idoneidade exigidas no Ato
Convocatério.

12.5. A obrigacdo do contratado de manter as mesmas condi¢bes de habilitacdo exigidas na
apresentacdo de sua proposta.

12.6. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que se
mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas, cumprindo todas as
especificacfes estabelecidas na proposta de precos e documentos apresentados ao
CONTRATANTE.

12.7. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

12.8. Responsabilizar-se por todas as quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
méao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e
outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto deste ato.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Pagar a importancia correspondente a aquisicdo dentro das condicdes estabelecidas no
termo de referéncia.
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13.2. Acompanhar e fiscalizar a aquisicao, através de funcionario(a) especialmente designado
que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o objeto.

13.3. Nomear fiscais para o contrato;

13.4. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolugcdo INEA n°
160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal n® 14.133/2021.

14. DAS RESPONSABILIDADES

14.1. Durante a execucdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por seus
sucessores e representantes na execugdo dos servigos, isentando 0 CONTRATANTE de toda e
qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmos;

14.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no que
diz respeito as obrigagdes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura venham a
incidir sobre o objeto deste contrato.

15. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na execucao
do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a selecdo das propostas
visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancdo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacdes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

c) Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razdo de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

d) Suspensdo tempordaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

15.2. A multa a que alude o item 15.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

15.3. Podera a Administracdo considerar inexecucéo total ou parcial do contrato, para imposi¢éo
da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para entrega do objeto.

15.4. Administracdo, para imposicdo das sangdes, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
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contraditorio.

15.5. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a contratada, se
houver, ou cobradas judicialmente.

16. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

16.1. O encerramento do contrato dar-se-a por edicdo pela CONTRATANTE do Termo de
Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos — Sec¢do | — Da
Formalizacdo e da Execucédo dos Contratos — Art. 29 da Resolucdo n° 160/2018.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Este contrato estara automaticamente rescindido no caso de extincdo, cancelamento,
suspensdo ou encampacao do Contrato de Gestédo n° 62/2022 firmado entre a CONTRATANTE e
0 INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do previsto neste item, as partes
deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo executado, ndo cabendo a
CONTRATANTE qualquer indenizacao a titulo de perdas e/ou lucros neste caso.

8 1° A rescisdo operar-se-4, tambem de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

§ 2° A rescisdo ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento das
obrigac@es contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de relatérios.

8 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida no item 17.1., ndo sera devida
indenizacgéo para qualquer das partes.

§ 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo, mediante
notificacdo prévia de 30 (trinta) dias.

18. DISPOSICOES FINAIS.

18.1. Quaisquer davidas poderdo ser esclarecidas junto a Comissdo Permanente de Licitacdo
através do e-mail: selecaodepropostas@cilsj.org.br

Elaborado por:
THIAGO J S CADOSO
Assistente Administrativo - CILSJ

Consorcio Intermunicipal Lagos SdoJodo-CILSJ
Rodovia Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia-RJ — CEP: 28948-534
Telefone: (22) 98841-2358

www.cislj.org.br
Pagina 9 de 9


http://www.cislj.org.br/
mailto:selecaodepropostas@cilsj.org.br

