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TERMO DE REFERENCIA

PREST@(}AO DE SERVICOS DE COFFEE BREAK E KIT LANCHE PARA
REUNIOES E EVENTOS DO CBH LAGOS SAO JOAO, OU PARA EVENTOS AOS
QUAIS SAO CONVIDADOS, CONFORME DEMANDA DO CBHLSJ

1. DOOBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de coffee break e kit
lanche para reunifes e eventos do CBH Lagos Sao Jodo, ou para eventos aos quais sao
convidados, conforme demanda do CBHLSJ.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. As reunifes e eventos presenciais promovidas pelo Comité Lagos Sado Jodo visam
promover a participacdo efetiva e colaborativa dos membros nas reunides, assim como e
estreitamento e fortalecimento da relacdo entre a instituicdes que compdem o CBHLSJ,
desta forma, para a realizacdo destes eventos que normalmente tem mais de duas horas de
duracdo, chegando em alguns casos a oito horas, faz-se necessario a disponibilizacdo de
alimentacdo, nestes casos fornecidas por meio de coffee —break, ou kits lanches, quando
as reunides e ou eventos por sua caracteristica, assim solicitar.

A Contratacéo sera feita por demanda tomando como referéncia a quantidade de reunies
e eventos programados para o ano de 2025, justificada pelo fato dos alimentos serem de
natureza perecivel e de preparo para consumo imediato.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.3. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses a contar da data de emissdo da Ordem de
Inicio de Servigo, podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite maximo de 60
(sessenta) meses.

4. DO PRAZO PARA INICIO DO SERVICO

4.3. O inicio do servigo dar-se-4 24hs a partir da data de emissdo da Ordem de Inicio de
Servico.

5. DAS ALTERACOES

5.3. O contrato serda firmado com base na Resolugdo INEA n° 160/2018 podendo ser
alterado com acréscimos e supressdes de até 25% do valor atualizado do contrato.

6. REAJUSTE
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6.3. O valor do contrato podera ser reajustado ao fim do periodo de 12 (doze) meses pelo
IPCA (indice de Preco ao Consumidor), caso seja solicitado pela CONTRATADA, haja
interesse da CONTRATANTE em prorrogacédo de prazo e disponibilidade orcamentaria
para o aditivo, quando o valor total do contrato tiver sido utilizado integralmente.

7. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

7.3. O Coffee Break e os kits deverdo ser servidos nas quantidades e compostos pelos itens
definidos abaixo:

7.3.1. Quantidade e composicdo para Coffee break:
I) Para 15 (quinze) comensais:

a) Café: 02 litros (servido quente, sem acgUcar, em garrafas térmicas adequadas);

b) Leite: 01 litro;

c) Adogante liquido Sucralose: 01 frasco de 100ml;

¢) Acucar: 500g;

d) 02 (dois) tipos de Mini sanduiches (sendo uma opg¢do vegetariana € uma opgao com
pasta de frango): 30 unidades (15 de cada tipo);

e) 1 tipo de Bolo: 1kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 225g;

g) Pao de queijo: 30 unidades;

h) 01 tipo de pédo integral: 15 unidades;

i) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 300g de cada tipo;

J) Manteiga: 200g;

I) 02 tipos de frutas (banana, macd, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 15 comensais;

m) 02 tipos de suco: 02 litros;

n) Agua: 2 litros, em garrafas de até 1,5l;

0) Descartaveis: 01 pacote de copo de 200ml com 100 unidades; 01 pacote de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.

I1) Para 30 (trinta) comensais:

a) Café: 04 litros (servido quente, sem acgucar, em garrafas térmicas adequadas);
b) Leite: 01 litro;

c) Adogante liquido Sucralose: 01 frasco de 100ml;

c¢) Acucar: 1 quilograma;

d) 02 tipos de Mini sanduiches (sendo uma op¢éo vegetariana e uma opgdo com pasta
de frango): 60 unidades (30 de cada tipo);

e) 1 tipo de Bolo: 1kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 450g;

g) Pao de queijo: 60 unidades;

h) 01 tipo de péo integral: 30 unidades;

i) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 400g de cada tipo;

J) Manteiga: 200 gramas;

Consércio Intermunicipal Lagos Sdo Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-834
:: Tel:. + 55 (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br
Pagina 2 de 10



CILS]

ATO CONVOCATORIO ==" " Processo: 149/2026

W“ZZZCONSORCIO  Zomret oe

SELEGAO DE PROPOSTAS ool RSB Foln
PEDIDO DE COTAGAO N°10-2026 [ d5/0ss SA© JOAO __
PROCESSO CILSJ N.° 149/2026 - St

I) 02 tipos de frutas (banana, macd, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 30 comensais;

m) 03 tipos de suco: 03 litros;

n) Agua: 02 litros, em garrafas de até 1,5l;

0) Descartaveis: 01 pacote de copo de 200ml com 100 unidades; 01 pacote de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.

I11) Para 40 (quarenta) comensais:

a) Café: 05 litros (servido quente, sem acucar, em garrafas térmicas adequadas);

b) Leite: 01 litro;

c¢) Adocante liquido Sucralose: 01 frasco de 100ml;

c) Acgucar: 1kg;

d) 02 tipos de Mini sanduiches (sendo uma opc¢do vegetariana e uma opcao com pasta
de frango): 80 unidades (40 de cada tipo);

e) 1 tipo de Bolo: 1,5kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 600g;

g) Pao de queijo: 80 unidades;

h) 01 tipo de pdo integral: 40 unidades;

1) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 600g de cada tipo;

J) Manteiga: 200g;

I) 02 tipos de frutas (banana, macd, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 40 comensais;

m) 03 tipos de suco: 04 litros;

n) Agua: 03 litros, em garrafas de até 1,51

0) Descartaveis: 01 pacote de copo de 200ml com 100 unidades; 01 pacote de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.

1V) Para 60 (sessenta) comensais:

a) Café: 08 litros (servido quente, sem acgUcar, em garrafas térmicas adequadas);

b) Leite: 02 litros;

c) Adocante liquido Sucralose: 01 frasco de 100ml;

c) Acucar: 2kg;

d) 03 tipos de Mini sanduiches (sendo uma op¢do vegetariana e uma opg¢do com pasta
de frango): 120 unidades (40 de cada tipo);

e) 2 tipos de Bolo: 2kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 900g;

g) Péo de queijo: 120 unidades;

h) 02 tipos de pédo (sendo uma opc¢éo integral): 60 unidades;

1) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 1,2kg de cada tipo;

J) Manteiga: 200g;

I) Requeijdo cremoso: 200g

m) 02 tipos de frutas (banana, macd, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 60 comensais;

n) 03 tipos de suco: 06 litros;

0) Agua: 04 litros, em garrafas de até 1,5;
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p) Descartaveis: 02 pacotes de copo de 200ml com 100 unidades; 02 pacotes de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.

V) Para 100 (cem) comensais:

a) Café: 13 litros (servido quente, sem agUcar, em garrafas térmicas adequadas);

b) Leite: 03 litros;

¢) Adocante liquido Sucralose: 02 frascos de 100ml;

c) Acucar: 3kg;

d) 03 tipos de Mini sanduiches (sendo uma opg¢édo vegetariana € uma op¢do com pasta
de frango): 200 unidades;

e) 03 tipos de Bolo: 3kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 1,5g;

g) Pao de queijo: 200 unidades;

h) 02 tipos de péo (sendo uma opgao integral): 100 unidades;

i) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 2kg de cada tipo;

J) Manteiga: 200g;

I) Requeijao cremoso: 200g

m) 03 tipos de frutas (banana, maca, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 100 comensais;

n) 03 tipos de suco: 10 litros;

0) Agua: 09 litros, em garrafas de até 1,5l;

p) Descartaveis: 03 pacotes de copo de 200ml com 100 unidades; 02 pacotes de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.

V1) Para 150 (cento e cinquenta) comensais:

a) Café: 20 litros (servido quente, sem acgucar, em garrafas térmicas adequadas);

b) Leite: 04 litros;

¢) Adocante liquido Sucralose: 02 frascos de 100ml;

c) Acgucar: 4kg;

d) 03 tipos de Mini sanduiches (sendo uma op¢do vegetariana € uma op¢do com pasta
de frango): 300 unidades, sendo 100 de cada;

e) 03 tipos de Bolo: 3,5kg;

f) Biscoito doce amanteigado com goiabada: 2kg;

g) Pao de queijo: 300 unidades;

h) 02 tipos de pdo(sendo uma opgéo integral): 150 unidades, sendo 75 de cada;

i) Frios: queijo branco e peito de peru, sendo 3kg de cada tipo;

J) Manteiga: 200g;

I) Requeijao cremoso: 400g

m) 03 tipos de frutas (banana, macd, uva, melancia ou morango): em quantidade
suficiente para 150 comensais;

n) 03 tipos de suco: 15 litros;

0) Agua: 10 litros, em garrafas de até 1,5l;

p) Descartaveis: 04 pacotes de copo de 200ml com 100 unidades; 02 pacotes de
guardanapo; colher, garfo e faca, sendo 4 unidades de cada.
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7.3.2.0s kits de lanche serdo fornecidos em embalagens individuais, de acordo com a
quantidade demandada.

I) Composicédo do Kit lanche:
)] Tipo 1:

a) 1 Sanduiche (péo francés com manteiga, queijo mugcarela e presunto);
b) 1 Garrafa de agua de 500 ml;

c) 1 pacote de biscoito doce (recheado);

d) 1 pacote de biscoito salgado (cream cracker);

e) 1tipo de fruta (banana ou macd);

f) 1 Garrafa de guarana natural de 600 ml.

g) 1 guardanapo.

1) Tipo 2:

a) 1 Sanduiche (pao francés com manteiga, queijo mucarela e presunto);
b) 1 Guarana natural de até 290 ml;

c) 1 Fatia de bolo;

d) 1 tipo de fruta (banana, maca ou uva);

e) 1 guardanapo.

8. DAS QUANTIDADES
8.3. A estimativa para a disponibilizacdo de coffee break e kit lanches foi calculada com

base na quantidade de reunides ordinarias extraordinarias previstas para o ano de 2026 e
em solicitacOes anteriores, conforme detalhamento da tabela abaixo:

Eventos em
. L Diretoria Cémaras - Grupos de geral
Item Tipo Plenarias Colegiada Técnicas Subcomités Trabalho (internos e
externos)
Coffee
1 break 07 06 28 12 18 5
2 Kit lanche - - - - - 500

8.4. As datas e quantidades serdo estabelecidas mediante a demanda e agenda do Comité.
9. DA EXECU(;AO E FORMA DE ENTREGA

9.1. O servigo de coffee break devera ser fornecido com os itens dispostos em bandejas
adequadas, ndo descartaveis, compativeis com a natureza dos alimentos e bebidas, em
condigdes que preservem a higiene, a integridade e a qualidade dos produtos.

9.1.1. Deverao ser disponibilizados, os utensilios necessarios a adequada organizacao da
mesa, tais como, porta-guardanapos, porta-talheres e agucareiro;
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9.2. A CONTRATADA sera responsavel pela entrega do coffee break e do kit lanche no
local, data e horério previamente definidos pela CONTRATANTE, observadas as quantidades
e especificacdes estabelecidas neste documento.

9.2.1. Nao cabera a CONTRATADA a montagem, organizacdo ou reposicdo do coffee
break no local do evento, limitando-se sua responsabilidade & entrega dos itens
devidamente acondicionados e em condicGes adequadas para consumo.

9.3. O servico sera executado conforme calendario anual aprovado pelo Comité Lagos Séo
Jodo ou de acordo com a necessidade, sendo a empresa informada em até 02 (dois) dias
Uteis da data de realizacdo da Reunido ou evento.

9.4. Todos os itens fornecidos deverdo atender a padrdes adequados de qualidade,
compativeis com eventos institucionais, sendo exigido que:

a) Os produtos sejam frescos, dentro do prazo de validade e em condi¢Oes apropriadas de
armazenamento e transporte;

b) Os alimentos apresentem boa aparéncia, sabor e textura, sem sinais de deterioragao;

c) Os insumos utilizados ndo sejam de baixa performance, qualidade inferior ou
incompativeis com o padréo esperado para eventos do CBH Lagos S&o Joao.

9.4.1. A CONTRATANTE podera recusar total ou parcialmente os itens entregues que
ndo atendam as especificacbes e padrbes de qualidade estabelecidos neste
documento, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.5. Excluséo de itens e ajuste de valores:

9.5.1. A CONTRATANTE podera, mediante aviso prévia a8 CONTRATADA, excluir um
ou mais itens previstos na composi¢do do coffee break ou do kit lanche, desde que
tal exclusdo seja formalmente comunicada.

9.5.2. Na hipétese de exclusdo de item, devera ser aplicado o desconto proporcional
correspondente ao valor unitario do item suprimido, refletindo-se no valor total do
coffee break ou do kit lanche contratado.

9.5.3. A exclusdo de itens ndo poderd implicar substituicdo automatica por outros
produtos, salvo se expressamente autorizado pela CONTRATANTE, nem podera
comprometer a qualidade minima do servigo contratado.

10. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, mediante atesto de um dos fiscais do contrato;

10.2. As Notas Fiscais/Faturas emitidas obrigatoriamente deverdo vir acompanhadas das
certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS emitidas e validas na
data do pagamentoda prestacdo do servico, em conformidade com a legislagéo vigente,
sendo condicionante para a efetivacdo do pagamento.
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10.2.1. No corpo das Notas Fiscais deve constar:
10.2.1.1. N°do Contrato de Servico;
10.2.1.2. Nome do projeto
10.2.1.3. Dados Bancarios.

10.3. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria (P1X, TED ou DOC) ou
por boleto, Unica e exclusivamente em nome da CONTRATADA.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Prestar o servico em estrita conformidade com as disposi¢fes do Termo de Referéncia e
com os termos da proposta de precos.

12.2. Realizar o servigo sem custo adicional para a CONTRATANTE.
12.3. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste ato.

12.4. Manter, durante a execugdo do servico, todas as condigdes de idoneidade exigidas neste
Ato Convocatorio.

12.5. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e qualidades
exigidas, cumprindo todas as especificacdes estabelecidas na proposta de pregos e
documentos apresentados ao CONTRATANTE.

12.6. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

12.7. Responsabilizar-se por todas as quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais,
taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos
servigos objeto deste termo de referéncia.

12.8. Fornecer todos os subsidios para realizacdo das atividades propostas, desde materiais e
reagentes necessarios até combustivel para executar os servicos durante o prazo de
vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus adicional a0 CONTRATANTE.

12.9. Prestar o servigo em estrita observancia as leis de transito, assim como a condugéo dos
veiculos de forma segura e responsavel.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Pagar a importancia correspondente aos servigos dentro das condi¢des estabelecidas no
contrato celebrado.
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13.2. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, através de funcionario(a)
especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o contrato;

13.3. Nomear fiscais para o contrato;

13.4. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolugdo INEA n°
160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal n°
14.133/21.

14. DAS RESPONSABILIDADES

14.1. Durante a execucdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores e representantes na execucao dos servicos, isentando 0 CONTRATANTE
de toda e qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmos;

14.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no que
diz respeito as obrigacdes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura
venham a incidir sobre o0 objeto deste contrato.

15. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA, no caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangéo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor
total da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das
obrigacdes estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéo de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento
de contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

15.2. A multa a que alude o item 15.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sanc¢des previstas.
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15.3. Podera a Administracdo considerar inexecucao total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

15.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

15.5. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a contratada,
se houver, ou cobradas judicialmente.

15.7. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato a qualquer momento, quando verificado
que o fiscal da obra autorizou ou deixou que a empresa contratada para execucao da
obra fez qualquer alteracdo no projeto ou na planilha orcamentaria sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

16. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

16.1. O encerramento do contrato dar-se-a por edicdo pela CONTRATANTE do Termo de
Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo 1l — Dos Contratos — Secdo | —
Da Formalizacdo e da Execucédo dos Contratos — Art. 29 da Resolucéo n° 160/2018.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Este contrato estard automaticamente rescindido no caso de exting¢do, cancelamento,
suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 61/2022 firmado entre a
CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do previsto
neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo executado,
ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizacdo a titulo de perdas e/ou lucros
neste caso.

§ 1° A rescisdo operar-se-4, também de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

§ 2° A rescisdo ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento
das obrigagcdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de
relatorios.

8 3° As partes acordam que ocorrendo & rescisdo aludida no item 17.1., ndo seré devida
indenizacgéo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso entenda que a
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CONTRATADA nédo cumpriu alguma determinacdo do presente termo ou tenha
descumprido a contrapartida que Ihe cabe.

18. DISPOSICOES FINAIS.

18.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CILSJ, observando-se a legislacdo aplicvel,
especialmente a Resolugdo INEA n° 160/2018 e a Lei n° 14.133/2021.

Elaborado por Samara Miranda
Assistente Administrativa CBHLSJ

Revisado por Claudia Magalhdes
Coordenadora Técnica-Administrativa CILSJ
Fev/2026
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